
 

Die einen schwören auf`s klicken mit der Maus,  
weil es angeblich schneller geht, 
andere ziehen Tastaturbefehle vor. 
 Ich nutze beides; wie das unten stehende 
Beispiel zeigt ist eine Kombination aus beidem oft die beste Lösung. 
 
Für das schnelle kopieren von Dateien oder Ordner ist das sogenannte 
„Drah & Drop“ mit der Maus in der Tat am schnellsten. Oft will man 
aber keine Kopie, sondern Dateien/Ordner nur verschieben. 
Da stößt die PC-Maus an ihre Grenzen. Hier zeige ich, wie das 
unter Windows 7 schnell funktioniert 
 
Windows 7 – Dateien (oder ganze Ordner) verschieben 
 



 
 



 
 

 
 



 
 

 



 
 
Anschliessend befindet der Ordner (alternativ auch eine einzelne Datei) 
im Zielordner. Der Ursprungsordner ist leer, und kann gelöscht werden. 


